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PORTARIA NORMATIVA CONJUNTA N° 01/2017-FUA/PFFUA

A PRESIDENTE DO CONSELHO DIRETOR DA FUNDACAO
UNIVERSIDADE DO AMAZONAS E REITORA DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO AMAZONAS, ¢ 0 PROCURADOR-CHEFE DA
PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A FUNDACAO UNIVERSIDADE DO
AMAZONAS, no uso de suas atribuigdes legais, e

CONSIDERANDO as determinagdes contidas nos artigos 18, 19 ¢ 20 da
Portaria n° 526, de 26.08.2013, do Exmo. Procurador-Geral Federal;

CONSIDERANDO as disposigdes da Portaria n® 172, de 23.03.2016, do
Exmo. Procurador-Geral Federal;

CONSIDERANDO que a Procuradoria Federal junto & Fundagia
Universidade do Amazonas (PF/ FUA) vincula-se & Advocacia-Geral da Unido (AGU),
como Orgio de execugio da Procuradoria-Geral Federal (PGF). com a competéncia de
prestar & Fundagdo Universidade do Amazonas consultoria e assessoramento juridicos;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagio das atividades da
PF/FUA. internamente e em suas relagdes com a Fundagdo Universidade do Amazonas:

RESOLVEM instituir. na forma da legislagiio, 0 anexo REGIMENTO
INTERNO DA PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A FUNDACAO
UNIVERSIDADE DO AMAZONAS,

Dé-se ciéncia ¢ cumpra-se.

Manaus. 08 de maio de 2017.

y SILV A ANDRE CHEIK BESSA

Plesidente do Conselho Diretor di Procurador-Chefe da Procuradoria Federal
Fundagio Universidade do Amazonas junto a Fundagio Universidade do Amazonas
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ANEXO A PORTARIA NORMATIVA CONJUNTA N°01/2017-FUA/PFFUA

REGIMENTO INTERNO DA PROCURADORIA FEDERAL
JUNTO A FUNDACAO UNIVERSIDADE DO AMAZONAS

TITULO I

DA PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A FUNDACAO UNIVERSIDADE
DO AMAZONAS: NATUREZA, COMPETENCIAS E COMPOSICAO

CAPITULO I

Da Natureza Juridica e das Competéncias da Procuradoria Federal

Art. 1 - A Procuradoria Federal junto 4 Fundagio Universidade do Amazonas,
identificada pela sigla PF/FUA, € orgio de execugiio da Procuradoria-Geral Federal (PGF),
vinculada a Advocacia-Geral da Uniio (AGU), sujeita aos preceitos cabiveis da legislagdo
em vigor, em especial a Lei Complementar n°® 73, de 10.02.1993 e a Lei n® 10.480, de
02.07.2002, com as seguintes competéncias:

I - exercer as atividades de consultoria ¢ assessoramentc juridicos da Fundagio
Universidade do Amazonas - FUA, cujos interesses podem igualmente figurar como da
entidade por

11 - fixar a interpretagao da Constituigio da Repiblica Federativa do Brasil, das leis,
dos tratados e dos demais alos normativos, a ser uniformemente seguida em suas areas de
atuaciio e coordenagio, quando ndo houver orientagio do Advogado-Geral da Unido ou do
Procurador-Geral Federal;

111 - assistir a autoridade superior da FU A/UFAM no controle interno da legalidade
administrativa dos atos a serem por ela praticados ou ja efetivados:

IV - examinar, prévia e conclusivamente, no dmbito de suas atribuigdes:

ela mantida. a Universidade Federal do Amazonas - UFAM;

a) minutas de editais de licitagio, de chamamento publico e instrumentos
COngeneres,

b) minutas de coniratos e de seus termos aditivos:

¢) atos de dispensa e inexigibilidade de licitagio;

d) minutas de convénios, instrumentos congéneres ¢ de seus termos aditivos;

¢) minutas de termos de ajustamento de conduta, de termos de compromisso €
instrumentos congéneres;

f) demais atos gue demandem analise juridica, conforme estabelecido em
legislagBes especificas, decretos, atos normativos editados pela propria
FUA/UFAM com prévia anuéncia da PF/FUA, ou em outros atos normativos
aplicaveis.

V - exercer a orientagdo técnica das Procuradorias Regionais Federais, das
Procuradorias Federais nos Estados e das Procuradorias Seccionais Federais, observadas as
hormas estabelecidas em ato do Procurador-Geral Federal quanto a representagiio judicial e
extrajudicial da FUA/UFAM, quando envolver matéria especifica de atividade fim da
entidade. em articulagio com os Departamentos de Contencioso e de Consultoria da
Procuradoria-Geral Federal, quando ndo houver orientagdo do Advogado-Geral da Uniao ou
do Procurador-Geral Federal sobre o assunto:
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VI - definir as teses juridicas a serem observadas pelas Procuradorias Regionais
Federais. Procuradorias Federais nos Estados e Procuradorias Seccionais Federais quanto a
representagio judicial e extrajudicial da FUA/UFAM. gquando envolver materia especifica de
atividade fim da entidade, salvo se houver orientagio ou entendimento juridico diverso
firmado pelo Procurador-Geral Federal ou pelo Advogado-Geral da Uniao;

VII - disponibilizar os elementos de fato, de direito e oulros necessarios a
representagio judicial e extrajudicial da FUA/UFAM, incluindo a designacio de prepostos €
assistentes técnicos, quando for o caso,

VIIT - definir acerca do ajuizamento de agdes referentes @ atividade fim da
FUA/UFAM:

IX - manifestar-se previamente acerca do ajuizamento de agdes civis publicas ¢ de
acdes de improbidade adm inistrativa. ou de intervencio da FUA/UFAM em tais agbes, ou
em agbes populares, observadas as diretrizes fixadas pela administragio superior da
instituigio;

X - manifestar-se, quando instado por Procuradorias Regionais Federais,
Procuradorias Federais nos Estados e Procuradorias Seccionais Federais, sobre o pedido de
representagio de autoridades ou titulares de cargos efetivos da FUA/UFAM, conforme art.
22 da Lei n° 9.028, de 12.04.1995;

XI - promover, cOM & COOpEragiio da Fundacdo Universidade do Amazonas, a
atualizagiio e o treinamento dos Procuradores Federais em exercicio na Procuradoria
Regional Federal da 1* Regido e na Procuradoria Federal no Estado do Amazonas, scmpre
que possivel, quanto aos temas relacionados a atividade fim da FUA/UFAM;

XII - auxiliar os demais orgos de execugdo da Procuradoria-Geral Federal na
apuragio da liquidez e certeza dos créditos, de qualquer natureza, inerentes as atividades da
FUA/UFAM, para inscrigio em divida ativa ¢ respectiva cobranga amigavel ou judicial;

XT11 - fixar orientagio juridica para a FU A/UFAM., quando ndio houver orientagio
do Advogado-Geral da Unido ou do Procurador-Geral Federal sobre o assunto;

XIV - auxiliar na elaboragio e edigio de atos normativos e interprefativos da
FUA/UFAM. em articulagiio com os Orgios competentes da entidade. observadas as
orientagdes e entendimentos juridicos firmados pelo Procurador-Geral Federal e pelo
Advogado-Geral da Uniao;

XV - assessorar gestores e autoridades nos procedimentos instaurados no dmbito do
Tribunal de Contas da Unido, auxiliado pelo Departamento de Consultoria da Procuradoria-
Geral Federal, sempre que os atos objeto de controle ndo conflitarem com orientagdo do
Advogado-Geral da Unido, do Procurador-Geral Federal ou da propria PF/FUA;

XVI - encaminhar a Procuradoria-Geral Federal pedido de apuragiio de falta
funcional praticada por seus membros, no exercicio de suas atribuigtes;

XVII - integrar 0s Colégios de Consultoria no dmbito do Estado do Amazonas;

XVIIL - zelar pela observancia da Constituigdo da Republica Federativa do Brasil,
bem como das leis € atos emanados pelos poderes piblicos, sob a orientagio normativa da
Advoeacia-Geral da Unido e da Procuradoria-Geral Federal.

§ 1° - Eventuais divergéncias € controvérsias existentes entre a PF/FUA e oultras
Procuradorias Federais, ou com os Orgéios de direcao da Procuradoria-Geral Federal, serfio
dirimidas pelo Procurador-Geral Federal.

§ 2" - As competéncias de que trata © presente artigo. de conformidade com a
legislagdo vigente, sdo exclusivas da PF/FUA no ambito da FUA/UFAM, vedando-se 4
instituigio a incorporagdc & sua estrutura organizacional de outros Orgios ou de profissionais
formalmente incumbidos de prestar consultoria ou assessoria juridica, bem como a
contratagio de empresas ou de profissionais liberais para a mesma finalidade.

[ ]
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§ 3° - Na eventualidade de afastamento legal ou de comprovado conflito de
interesses envolvendo a totalidade dos Procuradores Federais em exercicio na PF/FUA, a
consultoria e assessoramento juridicos da Fundagdo Universidade do Amazonas serdo
assumidos em cardter extraordindrio e nos limites do necessario pela Procuradoria Federal no
Estado do Amazonas - PF/AM, nos termos da Portaria PGF n® 694, de 22.07.2009.

Art. 2° - As atividades de consultoria e assessoramento a cargo da PF/FUA
compreendem a necessaria orientagio da FUA, sob o prisma estritamente juridico, inclusive
preventivamente, em questoes envolvendo as matérias de educagiio, servidor piblico,
patriménio, licitagdes, contratos e demais ajustes, entre outras que sejam consideradas afetas
4 finalidade institucional da fundagdo piiblica, ressalvadas as competéncias especificas do
Ministério do Plangjamento, Orgamento € Gestio e outras definidas por normas especiais,

Paragrafo anico - Os aspectos estritamente juridicos pertinentes &s demandas
direcionadas & PF/FUA devem ser entendidos como aqueles relacionados & interpretagéo
quanto ao sentido, incidéncia ou aplicagio de normas constitucionais, leis, atos normativos
em geral ¢ comandos judiciais, ndo competindo a Procuradoria apreciar questdes afetas ao
mérito administrativo, 4 discricionariedade dos gestores ou de ordem técnica diversa, tais
como financeiras, de engenharia, de calculos, entre outras.

CAPITULO 1L
Dos Membros da PF/FUA

Segiio 1
Disposicies Gerais

Art. 3" - Sdo membros da PF/FUA o Procurador-Chefe ¢ os Procuradores Federais
designados pela PGF/AGU para exercicio no orgdo, detentores das prerrogativas de fungio e
competéncias previstas em lei.

Art. 4° - Os Procuradores Federais em exercicio na PF/FUA respondem
hierarquicamente ao Procurador-Chefe, e todos respondem hierarquicamente & Procuradoria-
Geral Federal ¢ a Advocacia-Geral da Unido, sem prejuizo do dever de manter a PF/FUA
com os dirigentes da FUA/UFAM interlocugdo permanente e respeitosa, no interesse do
melhor desempenho possivel de sua missio.

Art. 5° - Os membros da PF/FUA atuarfio nos limites de suas atribuigdes legais,
observando as competéncias do drgdo, cabendo-lhes buscar a homogeneidade na produgio
das manifestagdes juridicas, sob as diretrizes da Procuradoria-Geral Federal e da Advocacia-
Geral da Unido.

Art. 6° - A vista das particularidades que revestem as atividades inerentes a
advoecacia pablica, envolvendo trabalho essencialmente intelectual, exercidas de acordo com
a necessidade do servigo e nfio restritas a dias e horarios determinados, aos Procuradores
Federais ndo se aplica o controle de horarios, conforme ja ratificado pela Advocacia-Geral da
Unido.

Paragrafo inico - O acompanhamento da produtividade dos membros da PF/FUA
compete exclusivamente i PGF/AGU, segundo as normas internas e por meio dos sistemas
proprios.
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Art. 7° - Em razdo de sua vinculagio funcional & Advocacia-Geral da Unido, e para
que se preserve sua independéncia e imparcialidade no assessoramento da FUA, os
integrantes da Procuradoria Federal ndo devem compor Orgios colegiados da entidade
assessorada, tampouco envolver-se em atividades administrativas ou de algum modo
estranhas 4s suas competéncias e atribuigdes legais.

Seciio I1
Do Procurador-Chefe

Art. 8° - O Procurador-Chefe da PF/FUA, na forma da legislagio em vigor, €
nomeado por ato do Ministro de Estado Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Repiblica,
apos indicagdo formalizada por intermédio do Ministro de Estado da Educagdo, devidamente
aprovada e encaminhada pelo Advogado-Geral da Unido.

Art. 9° - Compete ao Procurador-Chefe:

1 - dirigir e representar a Procuradoria;

I1 - aprovar total ou parcialmente, ou rejeitar, se for o caso, as manifestagoes
juridicas dos Procuradores Federais em exercicio na PF/FUA;

III - desenvolver, implantar & acompanhar as politicas e estratégias especificas da
Advocacia-Geral da Unifo e da Procuradoria-Geral Federal;

IV - assegurar o alcance de objetivos e metas da Advocacia-Geral da Unido. da
Procuradoria-Geral Federal e da PF/FUA, zelando pela qualidade dos servigos desenvolvidos
no dmbito institucional

V - definir acerca do ajuizamento de agdes referentes a atividade fim da
FUA/UFAM, sem prejuizo da competéncia do Procurador-Geral Federal;

V1 - promover a manifestagio prévia de que trata o art. 12, inciso 1X;

VII - assistit o Procurador-Geral Federal nos assuntos de interesse da FUA/UFAM,
fornecendo-lhe subsidios necessdrios 4 sua atuagio ¢ eventual intervengdo em Processos
judiciais, extrajudiciais ou administrativos:

VIII - oferecer ao Procurador-Geral Federal subsidios para a formulagdo de politicas
e diretrizes institucionais;

IX - determinar o desenvolvimento de estudos técnicos, aprovar notas técnicas e
expedir orientagdes técnico-juridicas no ambito da PF/FUA;

X - dirigir, controlar e coordenar seus Grgdios setoriais, bem como gerir os recursos
humanos, materiais e tecnologicos colocados a disposicio da PF/FUA;L

XI - promover a interlocugdio com a administracio da FUA para o devido
atendimento as necessidades de estrutura, bens. materiais ¢ pessoal necessarios ao adequado
funcionamento da PF/FUA;

XII - informar aos orgdos de diregiio e de execugdo da Procuradoria-Geral Federal as
acdes tidas por relevantes ou prioritarias para fins de acompanhamento especial:

XTII - manter estreita articulagio com o0s orgdos da Advocacia-Geral da Unido e da
Pracuradoria-Geral Federal, objetivando a uniformidade na atuagdio juridica;

XIV - submeter ao Procurador-Geral Federal as divergéncias e controvérsias de que
trata o § 1° do artigo 1%

XV - articular com a Assessoria de Comunicagao Social da Advocacia-Geral da
Unido a execugdo da politica de divulgagio institucional da PF/FUA:

XVI - orientar a atuagiio, em articulagéo com a Divisio de Defesa das Prerrogativas
da Carreira de Procurador Federal, nos casos em que 0s membros sofram, no Ambito de sua
atuagdo, ameaga ou efetiva violagio aos direitos e prerrogativas funcionais ou institucionais
no exercicio do cargo:

XVII - integrar os Foruns de Procuradores-Chefes das Procuradorias Federais junto
4s autarquias ¢ fundag@es publicas federais, no que se refere as matérias com pertinéncia
tematica ao imbito de sua atuagio;
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XVIII - atender, no prazo estipulado, o8 pedidos de informagio e relatorios
solicitados pelos orgios de diregio da Procuradoria-Geral Federal;

XIX - manter atualizadas as paginas da unidade na internet e na intranet com 08
dados e contatos dos Procuradores Federais da unidade, seu enderego, sua estrutura
organizacional & sua competéncia territorial:

XX - editar os atos normativos inerentes a suas atribuigdes, bem como aqueles
internos visando a regulamentagio ¢ uniformizacio de procedimentos no ambito da PF/FUA.

Art. 10 - O cargo de Procurador-Chefe sujeita-se a regime de dedicagdo integral na
forma da lei, podendo ser convocado pela administragdo quando houver necessidade, nos
limites de suas competéncias e atribuigdes.

Art. 11 - Sem prejuizo das competéncias especificas para 0s atos formais de
nomeagdo e exoneragdo do titular do cargo de Procurador-Chefe, a retribuigio remuneratdria
respectiva constitui onus exclusivo da Fundagiio Universidade do Amazonas, até que
eventualmente assumida pela Procuradoria-Geral Federal ou Advocacia-Geral da Unido.

Art. 12 - Duranie os afastamentos do Procurador-Chefe, bem coma diante de seus
impedimentos legais ou regulamentares, ou ainda na eventualidade de vacincia do cargo.
atuard como seu substituto, independentemente de qualquer ato formal, o Procurador Federal
h& mais tempo em exercicio efetivo na PF/FUA.

Secao 11
Dos Procuradores Federais

Art. 13 - Aos Procuradores Federais em exercicio na PF/FUA, vinculados
funcionalmente a Procuradoria-Geral Federal/Advocacia-Geral da Unido, compete:

I - emitir pareceres, notas, informagdes, cotas ou oulras manifestagbes cabiveis nos
processos administrativos, judiciais ou expedientes que lhes forem distribuidos, observando
os prazos legais e regulamentares:

IT - quando designados para tanto, obter junto & administragdo da FUA/UFAM e
retransmitir os subsidios de fato efou de direito solicitados pelos orgios de execugio da
PGF/AGU, nos prazos determinados;

L1 - elaborar, em conjunto com a autoridade impetrada e/ou drea técnica competente
da FUA/UFAM, quando designados para tanto. as informagies em mandados de seguranga &
habeas data impetrados no ambito da institui¢ao:

IV - registrar todas as suas atividades funcionais nos sistemas informatizados, na
forma orientada pelos 6rgios competentes;

V - participar de audiéncias judiciais ¢ administrativas, bem como de reunides
internas ou externas, quando designados;

VI - expedir, inclusive de oficio, quaisgquer orientagiies e sugestoes com vistas 4
legalidade das agdes da administragiio e ao bom desempenho das atribuigdes da PF/FUA.

CAPITULO 111
Da Equipe de Apoio

Art. 14 - Sdo integrantes da equipe de apoio da PF/FUA os assessores e servidores
técnico-administrativos lotados no orgdo pela administragio da FUA, todos com vinculagio
funcional & instituigdo assessorada.
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Art. 15 - A assessoria, subordinada ao Procurador-Chefe e integrada por bacharéis
em Direito, compete auxiliar as atividades especificas dos membros da PF/FUA, mediante
elaboracio de pesquisas nas bases doutrindrias e jurisprudenciais disponiveis, localizagio de
atos normativos, elaboragio de minutas, atendimentos preliminares, representagio em

reunifes, entre outros atos que st fizerem necessarios Nos limites de suas competéncias,
respeitadas as atribuigdes privativas dos membros da AGLL

Art. 16 - A Secretaria da PF/FUA competira coordenar a entrada e saida de
documentos e as audiéncias e reunides solicitadas com os membros da Procuradoria,
controlar os prazos, acompanhar o correio fisico e eletrdnico, supervisionar as atividades do
apoio administrativo. responder de ordem superior a correspondéncias e comunicagdes
administrativas e providenciar junto aos setores competentes as solicitagoes de manuiengio
da estrutura e de reposigio de material de expediente sempre que necessario.

Art. 17 - O Protocolo da PF/FUA, sob supervisio da Secretaria, receberd os
processos & documentos, fisicos ou eletrénicos, bem como as tarefas que lhe sejam
direcionadas por meio do Sistema da AGU, registrando-os € encaminhando-os  ao
Procurador-Chefe para distribuigio, observando a sequéncia de acordo com a ordem de
entrada.

Paragrafo unico - Funcionard o Protocolo fisico de documentos nos dias (teis., das
08:30 h as 12:00 h e das 14:00 h as 16:30 h. sendo apenas das 08:30 h 4s 12:00 h em
vésperas de dias sem expediente administrativo, cabendo. contudo, a flexibilizagio de tais
horarios diante de questdes justificadamente urgentes. que demandem protocolizagio
extraordindria.

Art. 18 - O apoio adminisirativo, a cargo dos servidores competentes designados
pela FUA para atuagfo junto a Procuradoria, prestara a Secretaria, ao Protocolo, & Assessoria
¢ aos Procuradores Federais todo o suporte administrativo necessario para o desempenho das
atribuicdes respectivas, sob a coordenagio da Secretaria.

TITULO 1N

DO DEVER DE COOPERACAO DA ADMINISTRACAO
DA FUA/UFAM COM A PROCURADORIA FEDERAL

Art. 19 - A Fundagiio Universidade do Amazonas cabe proporcionar 2 PF/FUA todo
0 apoio téenico, financeiro ¢ administrativo necessirio para seu funcionamento, dotando-a de
espago fisico e estrutura de bens moveis, materiais de consumo ¢ equipamentos adequados
ao desempenho de suas atribuigdes, bem como da necesséria equipe de apoio.

Art. 20 - O espago fisico destinado 4 PF/FUA deve ser exclusivo, vedado o
compartilhamento com outros Orgiios ou selores da FUA/UFAM ou externos, apresentando-
se com as seguintes divisdes minimas:

I - recepgio, com drea de espera:

11 - sala reservada, destinada ao Procurador-Chefe:

1T - salas reservadas, destinadas a cada um dos Procuradores Federais em exercicio;

IV - salas destinadas a equipe de apoio:

V - espago para reunioes;

VI - copa;

VTI - sala destinada a arquivo.
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§ 1° - Deve o espago ser dotado de climatizagdo ¢ iluminagao adequadas, bem como
de isolamento acistico, em especial para as <alas destinadas ao Procurador-Chefe e aos
Procuradores Federais.

§ 2° - As salas devem ser todas identificadas nas respectivas portas, bem como a
porta principal de acesso 4 PF/FUA, em cuja placa constardo as referéncias a Advocacia-
Geral da Unido e Procuradoria-Geral Federal sobre a identificagio “Procuradoria Federal
junto a Fundagdo Universidade do Amazonas™.

Art. 21 - Os equipamentos e Servigos de apoio 4s atividades da PE/FUA devem
compreender, no minimo:

1 -1 (um)computador “desktop” com monitor € 1 (um) computador portatil para uso
do Procurador-Chefe ¢ de cada um dos Procuradores Federais. com configuragdo, sistemna
operacional e programas adequados as necessidades do servigo:

11 - | (um) computador “desktop” com monitor para uso de cada assessor, secretrio
e servidor de apoio, com sistema operacional e programas adequados s necessidades do
Servigo;

T1I - | (um) nobreak para cada computador “desktop™:

IV- disponibilizagio de servigo  de armazenamento/backup  de dados,
preferencialmente em servidor inierno ou remolo (*nuvem” ou tecnologia similar), ou, na
impossibilidade. disponibilizagio de 1 (um) disco rigido externo para cada computador
“desktop™

V - acesso a internet, com desempenho adequado para uso dos sistemas da AGL;

V1 - estrutura de rede interna, sem fio;

VII - impressoras Lipo laser. monocromaticas, sendo:

a) | (uma) para uso do Procurador-Chefe;

b) | (uma) para uso de cada Procurador-Federal:

¢) 1 (uma) para uso da Assessoria;

d) | (uma) para uso compartilhado pelos demais membros da equipe de apoio.

WVIII - 2 (dois) equipamentos digitalizadores, de boa velocidade e resolugéo;

IX - | (uma) copiadora colorida de bom desempenho, independente ou integrada a
equipamento multifuncional;

X - 4 (quatro) ramais telefonicos fixos, para comunicacio interna e externa;

XI- 2 (dois) aparelhos telefénicos celulares habilitados com linha e acesso & internet.
para comunicagio institucional externa;

XIT - suprimentos de informatica ¢ material de consumo em quantidade adequada as
necessidades do Orgio;

X111 - mesas de trabalho, mesa de reuniio, cadeiras, eslantes, balcdes, armérios €
demais moveis necessarios, em bom estado de conservaglio e em nimero compativel com a
quantidade de membros € colaboradores da PE/FUA;

X1V- 1 (uma) geladeira pequena ¢ demais itens basicos para a copa;

XV - assinatura de periodicos fisicos clou eletrinicos, ou de bases de pesquisa
juridica, quando Jjustificada sua necessidade pelo Procurador-Chefe;

XVI - disponibilidade de veiculo climatizado, que pode ser de uso compartilhado
com outros Orgios ou setores, para diligéncias e eventual deslocamento de membtos ou
integrantes da equipe de apoio, em razio de audiéncias ou reunides externas,

Art. 22 - A equipe de apoio da PF/FUA deve compor-se, no minimo, de:

I - 2 (dois) assessores, hacharéis em Direito;

Il-1(um) secretario;

III - 3 (1rés) assistentes em administragiio, preferencialmente bacharéis em Direito
ou com experiéncia na area:

IV - | (um) recepeionista;

V - 1 (um) estagiario.
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Art. 23 - Os diversos GOrgdos, setores, unidades, autoridades e servidores da
Fundagio Universidade do Amazonas — FUA. ou da entidade por ela mantida. a
Universidade Federal do Amazonas — UFAM, deverdo prestar sempre que reguisitado o
devido apoio as atividades da Procuradoria Federal, mediante oferecimento de
esclarecimentos ou informagdes, encaminhamento de documentos, autos de processos e
quaisquer outros elementos considerados necessarios para a instrugéo de processo especifico
ou formulagdo de subsidios para defesa institucional, inclusive nas hipoteses de mandado de
seguranga, habeas data e habeas corpus impetrados contra ato ou omissdo de autoridade
institucional.

Art. 24 - As requisigdes da Procuradoria Federal deverdo receber tramitagdo
prioritaria e seriio necessariamente atendidas nos prazos nelas assinalados, nos termos do art.
4°, § 1°, da Lei n° 9.028, de 12.04.1995, sob pena de apuragio de responsabilidades na
forma da Lei n® 8.112/1990.

Art. 25 - Eventuais participagdes do Procurador-Chefe, dos Procuradores Federais ¢
dos assessores e servidores de apoio em reunides de trabalho, cursos, semindrios, congressos
e outros eventos tidos como relevantes e relacionados com a atuagio da PF/FUA, correrdio as
expensas da FUA, cabendo & instituigdo, mediante requisigdo justificada do Procurador-
Chefe, custear as inscrigdes nos eventos ¢, s¢ for o caso, as diarias dos participantes na forma
da legislagiio em vigor. bem como os bilhetes aéreos efou terrestres necessrios aos
deslocamentos no interesse do servigo.

TITULO I

DAS CONSULTASE SOLICITACOES A PROCURADORIA FEDERAL

CAPITULO1
Da Legitimidade para Encaminhamento de Consulta ou Pedido de Assessoramento

Art. 26 - Silo legitimados para o encaminhamento de consulta juridica ou solicitagdo
de assessoramento juridico  Procuradoria Federal:

I- o Presidente do Conselho Diretor da FUA em exercicio;

II - o Reitor da UFAM em exercicio, se nio for o mesmo Presidente do Conselho
Diretor da FUA;

I11 - o Vice-Reitor da UFAM:

IV - o Diretor Executivo, o Chefe de Gabinete ou os Assessores Especiais da
Reitoria da UFAM ou do Conselho Diretor da FUA, nestes casos de ordem do Reitor ou
Presidente do Conselho Diretor em exercicio:

V - os Pré-Reitores da UFAM, vedada a delegagio de competéncia;

VI - Os integrantes das Comissdes de Licitagdo, Pregoeiros e Assessores Especiais,
apenas para fins especificos de solicitagio de exame obrigatorio de minutas de editais de
licitagdo, contratos, acordos, convénios ou ajustes, Nos termos do art. 38, pardgrafo dnico, da
Lei n° 8.666/1993, e desde que do processo consle a expressa autorizagio da autoridade
compelente ou aprovagio do cabivel Plano de Trabalho ou equivalente, quando for o caso.

§ 1° - Toda e qualquer consulta de interesse institucional emergente no dmbito das
unidades académicas e demais érgdos ou setores deverd ser encaminhada a PE/FUA por
intermédio da Presidéncia do Conselho Diretor da FUA/Reitoria da UFAM, ou da Pro-
Reitoria que detenha competéncia para exarar manifestagdo ou proferir decisdo acerca da
matéria em relagiio i qual exista divida juridica a ser dirimida.
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§ 2° - Em cariter excepcional, mediante decisio motivada do Procurador-Chefe,
admitir-se-4 consulta encaminhada por servidor ou gestor diverso daqueles previstos no
caput deste artigo, desde gue, cumulativamente:

I- o encaminhamento ocorra mediante requerimento justificado:

I - a questdo envolva interesse exclusivamente institucional e comprovada urgéncia
de atendimento;

LIl - exista risco inequivoco de prejuizo irreparavel & FUA/UFAM caso a guestio
seja tramitada na forma regular, por intermédio da Reitoria ou Pro-Reitoria competente.

§ 3» - A PFFUA em nenhuma hipétese exarard manifestagio em resposta a
expedientes de consulta genéricos, que nio se reportem a situaghes concretas, encam inhados
com supressio das devidas instincias administrativas ou que envolvam interesses:

I - essencialmente particulares, mesmo que apresentados diante da FUA/UFAM por
membros da comunidade universitaria;

11 - nao delinidos claramente;

111 - de qualquer modo conflitantes ou potencialmente conflitantes com 0s interesses
institucionais da FUA/UFAM.

CAPITULO IT
Do Objeto da Consulta ou Assessoramento

Art. 27 - Serfio. obrigatoriamente, objetos de andlise juridica prévia e conclusiva
pela PF/FUA, os atos a que se refere o art. 12, inciso IV.

Art. 28 - Independentemente do disposto no artigo anterior, torna-sc recomendével
submeter 4 PF/FUA a prévia apreciagio juridica de:

1 - minutas de editais de concurso piblico ou de processo seletivo:

IT - processos administrativos de arbitragem;

III - minutas de atos normativos que estabelecam direitos e obrigagdes de forma
genérica e abstrata;

1V - processos administrativos referentes a aplicagiio de sangdes administrativas.

Art. 29 - O encaminhamento de consulta juridica também tera cabimento sempre
que houver divida concreta e relevante a ser dirimida, desde que cunho estritamente juridico,
relacionada com as competéncias da PF/FUA.

Art. 30 - A solicitagho de assessoramento na elaboragio de informagdes das
autoridades impetradas em mandados de seguranga, quando ocorrer, devera estar
acompanhada de expediente formal contendo todos os esclarecimentos e instruido com todos
os documentos necessérios a defesa, limitando-se tal assessoramento & formatagio da minuta
da pega cabivel, desde que haja aspectos juridicos envolvidos, excluindo-se, portanto. a
hipotese de assessoramento meramente redacional ou que se preste a explicagies
essencialmente faticas.

§ 1" - O pedido de que trata este artigo devera considerar o minimo de 5 (cinco) dias
iteis disponiveis para a formatagio da minuta cabivel pela Procuradoria, ressalvada a
hipotese de notificagho judicial para manifestagio extraordindria em menor prazo.

§ 2° - Para as queslocs repetitivas €/ou de menor complexidade juridica, tais coma
aquelas relacionadas a matriculas, processos seletivos ¢ outras circunstanciais que
demandem um mesmo padriio de resposta, facultar-se-4 a Procuradoria Federal indicar a0
setor ou autoridade compelente uma minuta-padrio e orientar que as informagdes repetitivas
passem a ser prestadas diretamente, com ou sem a conferéncia do drgdo juridico.
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CAPITULO 11T
Da Forma de Encaminhamento de Consultas

Art. 31 - As manifestagdes da PF/FUA., quando ndo tiverem carfter preventivo,
deverido ser precedidas de consultas formais pelas autoridades legitimadas, necessariamente
instruidas na forma dos artigos seguintes ¢ da Portaria PGF n° 526/2013.

§ 1° - Embora consultas verbais devam ser ev itadas, poderio ser excepcionalmente
admitidas nas hipdteses em que a urgéncia efou a singeleza assim justifique(m), desde que. a
critério do Procurador Federal consultado, essa via ndo resulte em prejuizo 4 seguranca da
orientagdo.

§ 2° - Eventuais consultas verbais, quando admitidas. deverdo ser registradas pelo
Procurador Federal responsavel ou por sua ordem, em formulario proprio, no Sistema AGU
de Inteligéncia Juridica — SAPIENS ou outro que eventualmente venha a substitui-lo.

Art. 32 - Todos os documentos € Processas deveriio ser encaminhados & PF/FUA
preferencialmente  em formato  eletronico,  para  © enderego  eletronico
"‘pmcnradnria@l}u[‘am.edu.br*’, salvo quando justificadamente inviavel essa providéncia, do
ponto de vista téenico ou operacional.

§ 1° - Quando o processe ou documento nio houver sido gerado diretamente em
formato eletronico, os documentos fisicos deverdo ser digitalizados na origem, de
conformidade com o Manual de Digitalizagio da AGU., disponivel em pigina propria no
sitio da Advocacia-Geral da Unido na Internet (www.agu.gov.br), ohservando-se ainda o que
segue:

1 - a digitalizagdo devera resultar em tantos arquivos guantos forem necessarios,
organizados em sequencia devidamente identificada, nio podendo © tamanho de cada
arquivo superar 10 Mb (dez megabytes) nos processos administrativos, ou 2 Mb (dois
megabytes) quando se tratar de arquivo destinado a instruir processo judicial;

Il - todos os arquivos deverfio estar em formato “PDF". se outro especifico ndo for
expressaments solicitado pela PE/FUA, constando de midia anexada a0 processo fisico ou
entregue diretamente no Protocolo da PF/FUA.

§ 2° - Ocorrendo em algum momento @ possibilidade de integragdo de sistema
proprio da FUA/UFAM com o Sistema AGU de Inteligéncia Juridica — SAPIENS ou oulro
gue venha a substitui-lo. as questdes deverdo ser encaminhadas & PF/FUA exclusivamente
via sistemna.

§ 3° - Na hipotese de néo dispor o orgdo ou selor consulente de condigdes tecnicas
efou operacionais para proceder & digitalizagio de documentos, ou em se tratando de
processo que incorpore mais de 100 (cem) folhas, podera ser excepcionalmente encaminhado
4 PE/FUA o processo fisico, atendendo & forma determinada por lei, acompanhado neste
caso da devida justificativa, explicitando 0s motives do ndo atendimento aos dispositivos
anteriores.

Art. 33 - Toda consulta, independentemente da via de encaminhamento, devera ser
instruida com prévia manifestagéo do orgio consulente & demais Orgios competentes para se
pronunciar sobre o seu objeto, além de documentos necessarios 2 elucidagio da questdo
juridica suscitada.

Art. 34 - As consultas deverdo ser apresentadas mediante formulagiio de quesitos

objetivos, relacionados a situagbes concretas, precedidos de relato dos fatos e de sua
fundamentacio, conforme formulario anexo @ Portaria PGF n® 526/2013.
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Art. 35 - Os encaminhamentos de consultas em desacordo com as disposigoes do
presente Capitulo ensejarfio a restituigéo dos processos A sua origem, para adogdo das
providéncias cabiveis.

CAPITULO IV
Da Participagiio dos Membros da Procuradoria Federal em Reunides

Art. 36 - Eventual participagdo de membro da PF/FUA em reunido no dmbito da
FUA ou da UFAM devera ser precedida de solicitagdo a cargo exclusivamente do Presidente
do Conselho Diretor da FUA ou Reitor da UFAM em exercicio, ou por sua ordem, com
indicagfio da pauta e dos fins pretendidos com a presenca do Procurador, que devem guardar
relagio direta com assessoramento estritamente juridico, evitando-se, ainda assim,
participagdes destinadas a dirimir dividas de maior complexidade verbalmente e de modo
imediato.

Art. 37 - Ressalvada a hipdtese de justificavel urgéncia, a solicitagio de que trata
este artigo deve ser encaminhada & Procuradoria Federal com o minimo de 2 (dois) dias teis
de antecedéncia.

Art. 38 - Toda reunido interna ou externa de que participe membro ou colaborador
da PF/FUA sera devidamente registrada, por termo proprio, no Sistema AGU de Inteligéncia
Juridica — SAPIENS, ou outro que venha a substitui-lo.

CAPITULOV
Dos Atendimentos e Concessoes de Aundiéncias

Art. 39 - Sendo a PF/FUA érgio de assessoramento exclusivamente institucional.
fica vedado a seus membros ou equipe de apoio prestar atendimento ou conceder audiéncia
em desacordo com o previsto neste Capitulo.

Art. 40 - Os atendimentos as autoridades e servidores da FUA/UFAM., destinados a
tratar de assuntos de interesse estritamente institucional, relacionados a processos sob
apreciagio da PF/FUA, serdo concedidos pelo Procurador-Chefe. Procurador Federal ou
agente da equipe de apoio sempre que necessario, independentemente de formalidades,
observando-se tio somente a ordem de solicitagio de agendamento, a relevincia e urgéncia
do assunto e a disponibilidade do responsavel pelo atendimento.

Art. 41 - Os atendimentos que niio se enquadrem em todos os termos do artigo
anterior serdo considerados audiéncias a particulares, mesmo quando eventualmente for o
solicitante membro da comunidade universitaria ou detentor de cargo publico, e tais
audiéncias somente serfio concedidas pelos membros e equipe de apoio da PF/FUA se de
algum modo relacionadas s competéncias ou atribuices institucionais do érgdo juridico.

Art. 42 - Deveriio as audiéncias a particulares ser precedidas de formal solicitagdo ao
agente piblico da PF/FUA, mediante preenchimento do formulirio anexo a Portaria AGU n®
910/2008, indicando:

1 - a qualificacio do requerente;

11 - 0 enderego, o enderego eletronico e o telefone do requerente:

III - data e hora em que pretende o requerente ser ouvido e, se for o caso, as razdes
da urgéncia:

IV - o assunto a ser abordado;

V - o interesse do requerente em relagio ao assunto a ser abordado;

11
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VI - o numero dos autos do processo administrativo ou judicial relacionado ao
assunto a ser abordado, se for o caso. €;
VII - a qualificagio de eventuais acompanhantes € 0 interesse destes no assunto.

§ 17 - Os representantes do requerente ou de terceiro deverdio igualmente instruir a
solicitagio com seus dados e documentagiio e comparecer & audiéncia portando o cabivel
instrumento de procurago.

§ 2° - A inobservancia. pelo particular, do disposto neste artigo, nilo gerard o direito
a audiéncia.

§ 3° - Pedidos de audiéncia para fins jornalisticos devem ser dirigidos 4 Assessoria
de Comunicagio da Advocacia-Geral da Unido, por meio do enderego eletronico
“jmprensa@agu.gov.br’.

Art. 43 - As audiéncias a particulares, sempre com cardter oficial, devem realizar-se
prt-l"crencialmcnte na sede da PF/FUA, em dia util, no horario normal de expediente,
podendo ser concluidas apos esse horério se, a critério do agente publico, o adiamento for
prejudicial ao seu curso regular ou causar dano ao interessado ou & Administragio Pablica.

Paragrafo unico - Durante audiéncia a particular, o0 membro ou integrante da equipe
de apoio da PF/FUA deve eslar acompanhado de, no minimo, outro agente publico,
dispensada essa providéncia apenas na hipétese de audiéncia realizada fora do orgio, s ©
agente piblico entender desnecessaria em fungio do assunto a sev tratado.

Art. 44 - Faculta-se ao Procurador-Chefe limitar a dias € horérios especificos 0s
atendimentos e audiéncias, quando essa providéncia se mostre recomendavel para asscgurar
o bom andamento das atividades da PE/FUA, sem prejuizo da flexibilizagio que se fizer
necessaria diante de questbes urgentes.

Art, 45 - A PE/FUA deve registrar, no sistema proprio da AGU, todos 08
atendimentos realizados e audiéncias concedidas, indicando a relagdo das pessoas presentes €
dos assuntos tratados, e instruindo cada registro com ¢dpia da solicitagio de audiéncia e
demais documentos pertinentes quando for o caso.

TITULO IV

DAS QUESTOES DE EXAME OU TRAMITE OBRIGATORIO PELA PF-FUA

CAPITULO1
Dos Editais de Licitagbes, Chamamento Publico, Credenciamento e Congéneres,
dos Processos de Dispensa e Inexigibilidade de Licitagio ¢
das Minutas de Contratos, Convénios ¢ Instrumentos Congéneres

Art. 46 - O encaminhamento, 4 PF/FUA, de autos de processos administrativos
referentes a licitagbes, a hipdteses legais de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo. a
contratos, convénios e quaisquer  oulros ajustes, a chamamenlos pablicos  ou
credenciamentos, deverd ser promovido pela competente autoridade ou divisdo da
administragiio da FUA, para atender a uma das seguintes finalidades, na forma da lei:
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I - exame quanto a legalidade do procedimento;

TI - exame das minutas dos atos respectivos;

111 - necessidade de esclarecimento de davidas estritamente juridicas, que deverdo,
neste caso, ser especificadas pelos consulentes, de modo objetivo, na forma deste
Regimento.

Pardgrafo unico - Toda e qualquer andlise pertinente a licitagio ou contrato
administrativo, ou instrumenio congénere, pela FE/FUA. restringir-se-a a aspectos
rigorosamente jurfdicos, excluindo, portanto, questdes técnicas de natureza diversa ou
relacionadas 4 discricionariedade administrativa dos setores e gestores competentes.

Art. 47 - Os autos de processos remetidos a andlise da PF-FUA, para os fins
descritos no artigo antecedente, deverdo:

I - estar autuados de conformidade com a Lei n® 9.784/1999;

Il - estar instruidos com a lista de werificacdo, devidamente preenchida,
correspondente a modalidade de licitagdo pretendida, extraida da pagina propria no sitio da
Advocacia-Geral da Unido na Internet {(www.agu.gov.bri

III - incorporar as minutas-padrdo disponibilizadas no sitio da Advocacia-Geral da
Unidio na Internet.

§ 1" - Os modelos de que trata este artigo poderilo receber acréscimos, supressoes
e/ou alteragBes que se fizerem necessarios em cada caso concreto, os quais deverfio, contudo,
ser justificados pelo servidor ou érgio responsivel, em documento a ser anexado a cada
minuta.

§ 2° - As minutas efetivamente apreciadas pela PF/FUA receberdo. como
providéncia de seguranca, chancela do Procurador responsavel pelo exame, mediante
aposigio de carimbo, rubrica e/ou outro mecanismo equivalente de autenticagdo.

§ 3 - Os instrumentos chancelados, mesmo que, em razio de alteragbes
recomendadas pela PF/FUA, ndo devam converler-s¢ nos instrumentos  definitivos,
comporiio 0 respectivo processo administrativo, ndo podendo ser desentranhados deste.

Art. 48 - Na apreciacio de minutas de editais ¢ contratos ou instrumentos
congéneres, caso a PF/FUA, ao expressar scu juizo conclusivo de aprovagio do(s)
instrumento(s) analisado(s), explicite os termos das cliusulas eventualmente alteradas ou

acrescentadas, essa providéncia dispensara a necessidade de novo pronunciamento, posterior,
a titulo de fiscalizacdo do cumprimento das orientagdes oferecidas.

Art. 49 - A inobservéncia das formalidades previstas nesta Orientagdo impedira a
apreciagio do processo pela PF/FUA ¢ resultard na sua devolugio & origem, para
cumprimento ou complementagio das providéncias necessarias.

CAPITULO II
Dos Termos de Ajustamento de Conduta, Termos de Compromisso e Congéneres

Art. 50 - A administragiio superior da FUA/UFAM devera informar a PF/FUA, de
imediato, qualquer proposta de formalizagio de Termo de Ajustamento de Conduta (TAC),
Termo de Compromisso ou instrumento congénere que Ihe seja dirigida.

Art. 51 - Caso figure a FUA/UFAM como compromissaria, 4 PF/FUA cabera, na
hipétese tratada no artigo anterior, transmitir a0 competente Departamento da Procuradoria-
Geral Federal, no prazo maximo de 5 (cinco) dias (teis. os elementos de fato e de direito
relacionados com o respectivo tema, por meio de relatorio circunstanciado,
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Art. 52 - Sem prejuizo das providéncias preliminares previstas nos dispositivos
anteriores, 4 PF/FUA cabera dirigir ao competente orgdo da Procuradoria-Geral Federal,
pedido de autorizagio para a celebragio de Termo de Ajustamenio de Conduta, Termo de
Compromisso ou  instrumento congénere, instruindo a solicitagdo com os seguintes
documentos e informagdes:

I - manifestagdo de interesse do dirigente miximo da FUA/UFAM, contendo andlise
expressa do Orgio competente sobre a viabilidade técnica, operacional e financeira das
obrigages a serem assumidas:

I1 - parecer técnico conclusive da unidade de Calculos e Pericias, quando for o caso;

IT1 - parecer conclusivo da propria PE/FUA sobre a viabilidade juridica do Termo de
Ajustamento de Conduta, contendo a analise da minuta proposta;

IV - manifestacio da Procuradoria Federal no Estado do Amazonas, responsdvel
pela representaciio judicial, quando se tratar de Termo de Ajustamento de Conduta que se
refira a processo judicial em andamento, acompanhada de cépia das principais pecas do
processo judicial:

V - copia da minuta do Termo de Ajustamento de Conduta, contendo as alteragbes
decorrentes da analise técnica e juridica previstas nos incisos L, 11 e IT1 deste artigo:

VI - indicagdo do termo final do prazo para apreciagio do pedido de autorizagio, se
for o caso;

VII - copia de outros documentos que possam auxiliar no exame da questio; e

VIII - preenchimento do formulario anexo i Portaria n°® 201. de 28 de margo de
2013, do Exmo. Procurador-Geral Federal.

Paragrafo dnico - A minuta de Termo de Ajustamento de Conduta, prevista no
inciso V do caput deste artigo, devera conter:

1 - a descrigio das obrigagdes a serem assumidas:

II - o prazo e 0 modo para o cumprimento das obrigagbes:

111 - a forma de fiscalizagdo da sua observincia; e

1V - os fundamentos de fato e de direito.

Art. 53 - O disposto nesta Segio ndo se aplica aos Termos de Ajustamento de
Conduta e congéneres em que a FUA/UFAM figurar apenas como compromitente, ou
quando se tratar de compromisso tomado por érgio da administragio direta federal ou por
outra autarquia ou fundagdo publica federal, os quais poderio ser celebrados
independentemente de prévia autorizagéo.

CAPITULO T
Dos Procedimentos Administrativos Disciplinares

Art. 54 - A PF/FUA prestara as autoridades competentes o devido apoio no
julgamento de procedimentos administrativos disciplinares:

I - obrigatoriamente, diante das hipoteses de aplicagio de penalidade de suspensdo
superior a 30 (trinta) dias, de demissdo ou de cassagdo de aposentadoria ou disponibilidade,
conforme art. 1° da Portaria MEC n® 430, de 05.05.2009;

I - nos demais casos. quando solicitado pela autoridade responsavel pelo
julgamento,

Pardgrafo tinico - Davidas relacionadas a questbes meramente procedimentais,
originadas nas comissdes designadas para condugio dos procedimentos disciplinares,
deverdo ser dirimidas junto 4 Comissdio Permanente de Procedimentos Disciplinares —
CPPAD, cabendo a esta remeter a consulta a Procuradoria Federal por intermédio da
Reitoria, na forma do art. 12, § 1° se emergir diivida juridica relevante a ser dirimida.
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Art. 55 - Os autos de processo disciplinar remetidos 4 analise da PF/FUA, para os
fins descritos no artigo antecedente, deverdo:

I - estar autuados de acordo com as disposigdes da Lein® 9.784/1999,

I - estar instruidos com manifestagio prévia da CPPAD.

Art. 56 - De conformidade com a Portaria Conjunta AGU/PGF/CGU n® 1, de
30.05.2011, a manifestagio juridica proferida no ambito da PE/FUA, em sede de apoio ao
julgamento de procedimento disciplinar, aferira, quando for o caso:

I - a observincia do contraditério e da ampla defesa,

11 - a regularidade formal do procedimento, com verificagao da adequagdo dos atos
processuais ao ordenamento juridico vigente, em especial:

a) se o termo de indiciamento contém a especificagio dos fatos imputados ao
servidor e as respectivas provas;

b) se. no relatério final, foram apreciadas as questdes faticas ¢ juridicas,
relacionadas a0 objeto da apuragdo, suscitadas na defesa;

¢) se ocorreu algum vicio €, em caso afirmativo, se houve prejuizo & defesa;

d) se houve nulidade total ou parcial indicando, em caso afirmativo, 0s seus
efeitos e as providéncias a serem adotadas pela Administragio;

11l - a adequada condugdo do procedimento & a suficiéncia das diligéncias, com
vistas 4 completa elucidago dos fatos:

IV - a plausibilidade das conclustes da Comissfo quanto :

a) conformidade com as provas ¢m que se baseou para formar a sui convicgdo;
b) adequagdo do enquadramento legal da conduta:

¢) adequagiio da penalidade proposta;

d) inocéncia ou responsabilidade do servidor.

Art. 57 - O disposto no artigo anterior, incisos I, Il e IV, “b”, “c™ e “d”, niio se aplica
a0s casos de sindicncia investigativa, sindicancia patrimonial e submissdo do processo, pela
comissio, a julgamento antecipado.

CAPITULO IV
Das Cobrangas de Créditos

Art. 58 - A Administragio da FUA/UFAM encaminhara 4 PF/FUA os processos
relacionados & cobranga de créditos que exijam medidas judiciais. cabendo a PF/FUA, na
sequéncia, a devida articulagio com 0 competente orgio de representagio Jjudicial.

Art. 59 - Os processos envolvendo cobrangas de créditos deverdo estar autuados na
forma da Lei n° 9.784/1999, devidamente instruidos de conformidade com a legislagio
aplicivel e orientagdes da PF/FUA, e inteiramente digitalizados de acordo com Manual de
Digitalizagio da AGU, disponivel em pagina prapria no sitio da Advocacia-Geral da Unido
na Internet (www.agu.gov.br), cabendo ainda observincia ao que segue:

I - a digitalizagdo devera resultar em tantos arquivos quantos forem NEeCcessarios,
organizados em sequéncia devidamente identificada. ndo podendo o tamanho de cada
arquivo superar 10 Mb (dez megabytes):

II - todos os arguivos deverdo estar em formato “PDF”, se outro especifico néo for
expressamente solicitado.

Art. 60 - Sem prejuizo de outros requisitos eventualmente iMpostos por normas ou

orientacdes especificas, a instrugdo dos processos administrativos voltados para a cobranga
de créditos devera compreender:
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1 - a notificagiio do devedor quanto ao inicio do processo de constituigio do erédito,
incorporando expressa concessilo de prazo para sua manifestagéo:

II - certiddo de recebimento pelo devedor da notificagiio prevista no inciso anterior;

TI1 - termo de juntada da manifestagiio do devedor previsia no inciso | ou certiddo de
decurso in albis do prazo para tanto;

IV - decisio administrativa, lavrada pela autoridade competente, quanto 4 eventual
manifestagdo ou impugnagio da constituigio do crédito, e sua notificagdo ao devedor, com a
concessio expressa de prazo para recurso quando a decisio lhe for desfavoravel;

V - certiddo de recebimento pelo devedor da notificagdo prevista no inciso anterior;

VI - termo de juntada do recurso do devedor previsto no inciso IV ou certidio de
decurso in albis do prazo para tanlo;

VII - decisdo administrativa, lavrada pela autoridade competente, quanto ao eventual
recurso apresentado e quanto a constituigio definitiva do crédito, e sua notificagdo ao
devedor;

VIIT - certiddo de recehimento pelo devedor da notificagio prevista no inciso
anterior;

IX - certidio de transito em julgado, na esfera administrativa. da decisfio quanto a
constituigio definitiva do crédito:

X - calculo atualizado e discriminado. a cargo do setor competente da FUA/UFAM,
glaborado de conformidade com os indices legalmente admitidos:

XI - demonstragiio de inocorréncia de causa prejudicial a exigibilidade do credito,
como prescrigdo, decadéncia ou parcelamento administrativo.

Art. 61 - O processo instruido em desacordo com o disposto neste Capitulo serd
restituido a origem para adogdo ou complementagio de providéncias.

TITULO V
DA DISTRIBUICAO DOS PROCESSOS NA PROCURADORIA FEDERAL

Art, 62 - Os processos, documentos, consultas por via eletrénica, tarefas por meio do
Sisterna da AGU e quaisquer outras demandas de competéncia da PF/FUA serdo distribuidos
equitativamente entre os Procuradores em exercicio na unidade, alternadamente, atendendo a
ordem de entrada no protocolo eletrénico do Sistema da AGU.

Art. 63 - A distribuicdo compete ao Procurador-Chefe ou a seu substituto eventual,
salvo quando houver apenas um Procurador Federal em exercicio, ainda que
temporariamente, hipotese em que deverd assumir a integralidade dos processos, documentos
e tarefas protocolizados.

Art. 64 - Desde que mantida a isonomia na distribuigio, de modo a assegurar similar
volume de tarefas entre os Procuradores, podera o Procurador-Chefe substituir o critério da
alterndncia pelo direcionamento de processos e documentos de acordo com a notoria
especializagdo do Procurador, ou diante de sua maior experiéncia de atuagiio, de sua
manifestagdo anterior na mesma questio, ou ainda, eventualmente, para conferir maior
celeridade no exame de miltiplas questdes da mesma natureza.

Art. 65 - As regras de distribuigdo adotadas ndo serdo aplicadas as hipoteses de
retorno de processo apos cumprimento de diligéncias ou de questionamentos em face de
manifestagiio anteriormente emitida, cabendo, em tais casos o redirecionamento do processo
ao Procurador Federal responsavel pela solicitagio das diligéncias ou pela manifestacio
anterior, exceto se afastado legalmente e a urgéncia ndo permitir aguardar seu regresso.
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Art. 66 - Sempre que o quadro de Procuradores Federais na unidade s¢ apresentar
reduzido, participara o Procurador-Chefe da distribuigio em condigdes de isonomia com os
demais membros da PF/FUA, considerando, contudo, na definigdo dessa isonomia, a parcela
correspondente  carga de trabalho exigida para as atividades de coordenagfio das tarefas,
assessoramento direto dos gestores, administragio da unidade ¢ revisio da totalidade das
manifestagOes juridicas.

Art. 67 - A distribui¢io de processos ficard temporariamente suspensa em relacio ao
Procurador Federal que se achar em gozo de férias, de licenga ou outros afastamentos,
concedidos nos termos da legislagio vigente.

Art. 68 - A distribuicio serd reduzida, a critério do Procurador-Chefe, quando o
Procurador Federal for designado para:

I - atender processos de alta complexidade que exijam maior dedicagdo;

11 - elaborar, temporariamente, minutas de editais ¢ contratos;

111 - ministrar cursos ou treinamentos destinados aos orgéos assessorados;

IV - representar a chefia em eventos determinados: e

V - desempenhar outras tarefas que contribuam para o desenvolvimento da
instituigo, como a composigdo de grupos de trabalho especificos,

Art. 69 - A distribuigdo de processos ao Procurador Federal sera suspensa nos dias
imediatamente anteriores ao inicio das férias, com a finalidade de lhe conceder um periodo
dentro do qual possa finalizar a andlise dos feitos sob sua responsabilidade.

§ 1° - O prazo de suspensio previsto no caput sera de:

I - 2 (dois) dias uteis, quando o periodo de gozo for igual ou inferior a 10 (dez) dias;

11 - 3 (trés) dias Oteis, quando o periodo de gozo for de 11 (onze) a 20 (vinte) dias; e

INI - 4 (quatro) dias Oteis. quando o periodo de gozo for de 21 (vinte ¢ um) a trinta
dias.

§ 2° - O Procurador Federal ndo poderd iniciar o perfodo de férias quando houver
sob sua responsabilidade, com prazo a vencer durante as férias, processo urgente, de oiliva
consultiva obrigatoria ou que, pelo risco de prejuizo a instituiciio assessorada, ndo possa ter
suspenso o prazo de anlise, a critério do Procurador-Chefe.

§ 3" - Cabe ao Procurador-Chefe ou ao responsavel pela distribuigdo efetuar, no
Sistema proprio da AGU, o registro do periodo em que devera ocorrer a suspensao da
distribuigio para determinado Procurador Federal.

TITULO VI
DAS MANIFESTACOES JURIDICAS A CARGO DA PROCURADORIA FEDERAL

CAPITULO1
Das Espécies de Manifestacoes

Art. 70 - As manifestagies juridicas da PF/FUA seriio formalizadas por meio de:

I - parecer, como resultado de estudos e andlises juridicas de natureza complexa que
exijam aprofundamento, ou como resposta a consulta que exija a demonstragio do raciocinio
juridico e seu desenvolvimento;

11 - nota, quando se tratar de hipétese anteriormente examinada e nos casos de menor
complexidade juridica, admitindo pronunciamento simplificado:

LII - informagéo, quando se tratar da prestagiio de subsidios solicitados para a defesa
judicial da FUA/UFAM ou de suas autoridades;
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IV - cota, quando se tratar de solicitagdo de diligéncia ou de resposta a diligéncia ou
requisicio que ndo exija fundamentagdo juridica expressa, ou de complementagio da
instrugiio de processo;

V - despacho, a cargo do Procurador-Chefe, para aprovagdo parcial ou total, ou
rejeigio de manifestagdo juridica de Procurador Federal em exercicio na PF/FUA.

Pardgrafo inico - O parecer, a nota e a informagio somente assumem o carater de
manifestagdes da PF/FUA quando aprovados pelo Procurador-Chefe em exercicio ou por ele
exarados, salvo no caso de seu impedimento para atuar no processo por qualquer das causas
legais, hipotese em que a manifestagio do Procurador Federal designado considerar-se-i
como do orgio.

Art. 71 - As manifestagdes da PF/FUA tem por finalidade verificar a viabilidade
legal da consulta formulada e devem abordar as davidas juridicas trazidas, mencionando os
fatos envolvidos e indicando os fundamentos juridicos que sustentam o posicionamento
adotado, sem abranger, contudo, analise de contetdo téenico de documentos do processo.

Art. 72 - Todas as manifestacdes juridicas receberdo numeragiio sequencial,
reiniciada a cada ano.

Art. 73 - De conformidade com a Orientagiio Normativa n® 55 da AGU, e atendendo
4s normas pertinentes, poderd a PF/FUA emitir manifestagdes juridicas referenciais,
incorporando andlise de todas as questdes juridicas que envolvam matérias idénticas e
recorrentes, dispensando-se em tais casos andlises individualizadas, mediante expressa
declaragfio da competente drea técnica de que a situagiio concreta amolda-se aos termos da
manifestagio,

CAPITULO 1T
Dos Prazos para as Manifestagdes

Art. 74 - Os pareceres, notas, cotas ¢ informages a cargo da PF/FUA em processos
administrativos serfio entregues a administragio da FUA/UFAM nos seguintes prazos:

I - 15 (quinze) dias, para processos envolvendo exame de minutas de editais de
licitagdo, contratos, convénios, acordos e ajustes afins, ou outros em que a man ifestacio do
6rgao juridico seja obrigatoria, por imposicdo de lei ou ato normativo vilido, conforme art.
42 da Lei n® 9.784/1999;

11 - para hipéteses de urgéncia, o prazo que for solicitado pela administragio e
aprovado pelo Procurador-Chefe, desde que vidvel e sem prejuizo de outras questoes de
maior urgéncia ou da qualidade da manifestagéo juridica a cargo da PF/FUA;

10T - para o oferecimento de subsidios a manifestagdes judiciais ou a respostas a
orgios com a prerrogativa de fixagdo de prazos, o prazo que for solicitado pela Justiga ou
orgio, observando-se, a proposito, as normas da PGF/AGLU:;

IV - 30 (trinta) dias, para todos os demais casos,

§ 1° - Na fixagdo dos prazos para a emissdo das manifestagdes juridicas pelos
Procuradores Federais. o Procurador-Chefe ou responsavel pela distribuigio deduzira dos
prazos regulamentares o equivalente a 3 (trés) dias, que seriio considerados para emissdo do
despacho de aprovagiio, aprovagiio parcial ou rejei¢io da manifestagéo.

§ 2° - A hipdtese de urgéncia de que trata o inciso Il do capur somente sera
reconhecida mediante pedido expresso do setor interessado, em destaque na documentagio
encaminhada, com indicacfio do prazo tido como necessério ¢ justificativa da urgéncia, que
serd desconsiderada quando evidenciada a mera falta de providéncias de guaisquer setores
erm tempo habil.
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§ 3° - Caso o Procurador Federal encarregado de produzir a manifestagio juridica
repute indispensavel, previamente A andlise juridica cabivel, a realizagdo de diligéncias,
devera propd-las no prazo de 3 (trés) dias do recebimento dos autos, por meio de Cota,
hipétese em que o retorno dos autos implicard reabertura do prazo regulamentar.

Art. 75 - Os prazos previstos neste Capitulo serdio contados a partir da
protocolizagio do processo na PF/FUA ou, guando for o caso, do recebimento de
correspondéncia eletronica, e admitirdo prorrogagiio nos seguintes casos:

I - quando o vencimento respectivo corresponder a dia ndo util, hipotese em que a
prorrogagio ocorrerd para o primeiro dia til subsequente;

II - em decorréncia do grau de complexidade ou relevincia do caso, de excessivo
volume de trabalho ou, ainda, de outras circunstincias justificaveis.

Parigrafo Gnico - Eventual extrapolagio do prazo regulamentar, em razio de
qualquer das hipoteses previstas, deverd ser justificada pelo Procurador Federal no inicio de
sua manifestagio juridica.

Art, 76 - Deverio os Procuradores Federais, bem como os Assessores e demais
colaboradores da PF/FUA, priorizar suas atuagbes nos processos sempre de conformidade
com a ordem de vencimento dos prazos regulamentares, evitando a inobservincia dessa
ordem, salvo diante de situacfes reconhecidamente urgentes ou quando a flexibilizagio da
regra, em algum caso especifico, vier ao encontro da maior eficiéncia do servigo.

Art. 77 - O controle ¢ acompanhamento dos prazos far-se-d por meio do Sistema
SAPIENS, ou outro que possa vir a substitui-lo,

TITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 78 - O presente Regimento complementa-se pelas normas vigentes aplicaveis, e
poderd ser revisto ou alterado, a qualquer momento, mediante nova Portaria Normativa
Conjunta do Presidente do Conselho Diretor da FUA e do Procurador-Chefe da PF/FUA,
exceto quanto ao disposto nos Titulos I, 111, V e V1, cuja revisdo ou alteragio podera ocarrer
apenas por ato do Procurador-Chefe, a vista da competéncia normativa que lhe foi outorgada
pelos artigos 19 ¢ 20 da Portaria n® 526, de 26.08.2013, do Procurador-Geral Federal.

Pardgrafo inico - Em qualquer hipitese de legitima alteragio, ao ato respectivo
anexar-se-4 a devida consolidagio do texto do Regimento Interno. incorporando as
modificagdes promovidas, que serd publicada em Boletim Interno da FUA/UFAM.

Art. 79 - A superveniéncia de qualquer norma conflitante hierarquicamente superior
a este Regimento ensejard, igualmente, sua alteragiio tacita no que couber,
independentemente de ato formal de modificagio, que deverd, nilo obstante. ocorrer na
primeira oportunidade, com a consequente consolidagio de seu texto, a ser publicada na
sequéncia.

Art. 80 - Este Regimento entrard em vigor na data de sua publicagio em Boletim
Interno da FUA/UFAM, revogando-se as disposigdes que lhe forem contrarias.
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