MINISTERIO DA EDUCACAO o

UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS @\
CAMPUS VALE DO RIO MADEIRA i
INSTITUTO DE EDUCACAO, AGRICULTURA E AMBIENTE UFAM _
RESOLUCAO N.° 001/2015

Consolida as normas de funcionamento dos
laboratorios do  Instituto de  Educagdo,
Agricultura e Ambiente, e da outras providéncias.

A DIRETORA DO INSTITUTO DE EDUCACAO, AGRICULTURA E
AMBIENTE E PRESIDENTE DO CONSELHO DIRETOR, no uso das atribui¢des

estatutarias, e,

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o funcionamento dos laboratorios do
IEAA,

CONSIDERANDO a Portaria n° 37/2015-IEAA, que criou a Comissdo de elaboragéo
do Regimento Geral dos Laboratorios do IEAA,

CONSIDERANDO a decis@o exarada pelo CONDIR na reunido ordinaria ocorrida
dia 10/12/2015.

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar as NORMAS DE FUNCIONAMENTO DOS LABORATORIOS do
Instituto de Educag¢do, Agricultura e Ambiente, conforme texto contido no Anexo I que passa
a integrar a presente Resolugdo.

Art. 2° - Essa Resolugdo entra em vigor na data de sua aprovagéo.

SALA DE REUNIAO DO CONSELHO DIRETOR DO IEAA/UFAM, em
Humaita — AM, 10 de Dezembro de 2015.

Diretora do IEAA
Portaria N°® 2.805/2014
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ANEXO 1

REGIMENTO GERAL DOS LABORATORIOS DO INSTITUTO DE EDUCACAO,
AGRICULTURA E AMBIENTE - IEAA

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES E DAS FINALIDADES DOS
LABORATORIOS

Art. 1°. Os Laboratorios estdo vinculados a Coordenagdo Académica do Instituto de

Educagido, Agricultura e Ambiente — [EAA — e s@o regulamentados pelo presente Regimento.

Art. 2°. Os Laboratorios sfo espacos fisicos destinados a realizagdo de atividades
académicas vinculadas as atividades de ensino, pesquisa e extensdo, da graduagdo e da pos-
graduagdo.

§ 1°. Os Laboratoérios destinam-se a, por ordem de prioridade:

I — o preparo do material didatico destinado a realizagdo de experimentos das aulas;

II — as aulas praticas ou experimentais dos cursos de graduagdo e pos-graduagdo do
IEAA;

III — as atividades de pesquisa;

IV — as atividades de extensdo;

V — trabalhos de conclusdo de curso — TCC;

VI — outras atividades previamente autorizadas pelos Coordenadores dos Laboratorios,
ndo se limitando a:

a) estagios;

b) visitas;

€) minicursos.

§ 2°. Os Laboratérios representam as dreas de conhecimento dos cursos de graduagdo e

pos-graduagio do IEAA.

CAPITULO II
DA ORGANIZACAO GERAL
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Art. 3°. Cada Laboratorio possui uma Coordenagdo, exercida por um dos seguintes

entes:

I — Conselho Técnico;

IT — Coordenador de Laboratorio.

Art. 4°. O Conselho Técnico ¢ um 6rgdo deliberativo de assessoria da Coordenagdo
Académica, destinado a coordenar as atividades de ensino, pesquisa e extensdo realizadas nos
Laboratérios da Unidade Académica, tendo como presidente um dos Coordenadores de

Laboratoério.

Art. 5°. Compete ao Conselho Técnico sugerir ao Conselho Diretor do IEAA

altera¢des neste regimento anualmente ou quando julgar necessario.

Art. 6°. O Conselho Técnico é composto por:

I — Presidente do Conselho Técnico;

II — Coordenadores de Laboratorio;

III — Técnicos de Laboratorio.

§ 1°. Os membros mencionados no inciso III deverdo ser compostos por um membro
de cada area do conhecimento.

§ 2°. O mandato dos membros do Conselho Técnico ¢ de 2 (dois) anos, permitidas
recondugdes consecutivas, a critério da Administragao;

§ 3° O Presidente do Conselho Técnico sera eleito pelos seus membros, sempre ao
inicio do mandato do Conselho;

§ 4°. A carga horéria semanal dos membros do Conselho Técnico ¢ de 2 (duas) horas.

Art. 7°. Ao Presidente do Conselho Técnico compete:

I — convocar e presidir as reunides do Conselho Técnico;

Il — representar & Coordenagdo Académica, em caso de descumprimento de normas
deste Regimento e de Regimentos Internos de cada Laboratorio;

111 — convocar Professores de areas especificas para as reunides do Conselho Técnico,
em carater consultivo, havendo a necessidade;

IV — encaminhar os Regimentos Internos dos Laboratérios ao Conselho Diretor do
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IEAA para homologagao;

V — encaminhar relatérios semestrais de atividade a Coordenagdo Académica;

VI — solicitar a demanda de materiais e servicos & Coordenagdo Administrativa e a
Direg¢do da Unidade Académica.

Pardgrafo dnico. A carga horéaria semanal do Presidente do Conselho Técnico ¢ de 2

(duas) horas, sem prejuizo da carga horéria de participagio no Conselho Técnico.

Art. 8°. O Coordenador de Laboratério ¢ um Professor devidamente portariado pelo
Diretor, conforme indicagio das Coordenagdes de Curso de graduagio e pos-graduagio.

I — o mandato do Coordenador de Laboratério ¢ de 2 (dois) anos, permitidas
recondugdes consecutivas, a critério da Administragdo;

Il — ao Coordenador de Laboratério serd atribuida carga horaria semanal de 2 (duas)
horas pelas atividades exercidas, sem prejuizo da carga horaria de participagdo no Conselho

Técnico.

Art. 9°. Compete ao Coordenador de Laboratdrio:

I — cumprir e fazer cumprir este Regimento e o Regimento Interno do Laboratdrio sob
sua coordenacdo;

Il — coordenar o Laboratorio da drea de sua atuagdo, em consonancia com as normas
deste Regimento;

I1I — elaborar e modificar o regimento interno do Laboratério sob sua coordenagdo:

IV — solicitar aos Professores das disciplinas de Laboratorio a demanda semestral de
materiais necessarios as atividades laboratoriais do semestre subsequente;

V — organizar e encaminhar, semestralmente, para o Conselho Técnico as solicitagdes
de materiais e servicos, de modo a garantir o funcionamento das atividades desenvolvidas no
Laboratorio;

VI — solicitar a execugdo dos servicos de manutengdo do Laboratério e dos
equipamentos nele alocados;

VII — elaborar relatério semestral de atividades e encaminhéa-lo ao Conselho Técnico;

VIII — promover, entre os Técnicos de Laboratério da area, a escolha de um
representante para compor o Conselho Técnico;

IX — auxiliar a Coordenagdo Académica na alocagio das turmas semestrais, solicitadas

pelos Colegiados de Curso, respeitado o hordrio de trabalho do Técnico de Laboratorio -
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responsavel ou adequando-o devidamente as necessidades;

X — promover, junto aos Professores das disciplinas e aos Técnicos de Laboratorio, a
orientagio dos discentes sobre:

a) conservagdo do patrimonio;

b) normas de seguranga de Laboratério, de acordo com as especificidades;

¢) uso adequado de equipamentos;

d) manuseio de reagentes e vidrarias.

CAPITULO I1I
DO FUNCIONAMENTO DOS E DO MATERIAL ALOCADO NOS LABORATORIOS

Art. 10. O acesso aos Laboratérios é controlado pelos respectivos Coordenadores de
Laboratorio.

§ 1°. As chaves do Laboratério ﬁca;réo em poder dos Professores, Técnicos, ou pessoas
autorizadas durante as atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

§ 2° A autorizagdo para utilizagdo por alunos bolsistas ou voluntirios pode ser
concedida sob as seguintes condigdes:

I — a autorizagdo para utilizagdo devera ser solicitada pelo Professor Orientador ao
Coordenador do Laboratério;

Il — deferida a autorizagdo pelo Coordenador de Laboratério, a mesma deve ser

encaminhada ao presidente do Conselho Técnico e a Coordenagdo Administrativa.

Art. 11. O Material Permanente dos Laboratorios, equipamentos e mobilias, deve estar
devidamente registrado como Patrimoénio da UFAM.
Pardgrafo tnico. Os equipamentos patrimoniados ficam sob a guarda dos

Coordenadores de Laboratorio.

Art. 12. O trénsito de equipamentos serd regulamentado pelos Regimentos Internos de
cada Laboratorio.

§ 1°. Os aparelhos provenientes de Projetos de pesquisa ¢ extensdo ndo deverdo ser
retirados dos laboratérios sem a autorizag@o prévia do Coordenador do Projeto.

§ 2°. A saida de qualquer aparelho do Laboratério deve ser registrada em Livro de

!
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Registros, contendo:
a) data de saida;
b) hora de saida;
¢) aparelho em transito;
d) local de destino;
e) data de retorno;
f) identificagdo do requisitante;
g assinatura de retirada pelo requisitante;

h) campo para a assinatura quando da devolugéo do aparelho.

Art. 13. A conservagio dos materiais alocados nos Laboratorios ficard a cargo dos

Técnicos de Laboratério.

Art. 14. A detec¢do de qualquer avaria ou defeito em aparelhos, equipamentos e
demais materiais, deve ser imediatamente comunicada ao responsavel presente no

Laboratorio.

Art. 15. Os materiais utilizados nas aulas praticas deverdo ser limpos e guardados em

local apropriado, logo apds o uso.

Art. 16. A utilizagdo dos Laboratérios para atividades ndo programadas devera ser
requisitada com antecedéncia minima de trés dias uteis ao respectivo Coordenador de

Laboratorio.

CAPITULO IV
REGRAS DE CARATER GERAL

Art. 17. Os usuérios dos Laboratérios devem obedecer aos padrdes e regras de
seguranga de cada Laboratorio.

§ 1°. Ndo ¢ permitido comer, beber, fumar, correr ou exercer qualquer atividade
inapropriada na 4rea interna dos Laboratorios.

§ 2°. E proibida a conservagdo de alimentos e bebidas nos refrigeradores dos

*
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Laboratérios.

Art. 18. Os Professores e Técnicos de Laboratorio ndo se responsabilizam por objetos

pessoais que permanegam nas dependéncias dos Laboratorios.

Art. 19. Os usuédrios dos Laboratérios deverdo zelar pelo patriménio e bom

funcionamento dos mesmos.

Art. 20. Os materiais de laboratorio devem ser armazenados de acordo com as normas

de seguranga.

Art. 21. Todos os servidores, discentes e prestadores de servico, utilizadores das
instalagdes, devem otimizar o uso dos recursos disponiveis dos laboratérios, de modo a
minimizar os custos relativos ao funcionamento e manutengio, bem como diminuir o impacto

ambiental das atividades desenvolvidas.

Art. 22. O usuério dos Laboratérios deverd comunicar imediatamente ao responsavel
imediato a ocorréncia de um acidente, independentemente do grau de dano a pessoa ou ao

patriménio, para que sejam tomadas as devidas providéncias.

Art. 23. Aqueles que se encontrarem nos Laboratorios séo responsaveis por qualquer
acidente que ocorra por negligéncia ou utilizagdo indevida, ou ndo autorizada, do material ¢
equipamentos, ficando sujeitos as penalidades previstas na Seg¢do I, Regime Disciplinar, do
Regimento Geral da UFAM.

Paragrafo Unico. O regimento interno dos Laboratérios discriminara os protocolos de

uso de suas dependéncias.

Art. 24. As ocorréncias em cada Laboratério deverdo ser registradas em livro proprio,
contendo as seguintes descrigoes:

a) data;

b) hora;

¢) fato ocorrido;

d) responsavel presente;

Rua 29 de Agosto, 786, Centro, Humaitd/AM. CEP: 69800-000.
Telefones: (97) 3373-2314 — (97) 3373-1180. E-mail: ieaa@ufam.edu.br



MINISTERIO DA EDUCACAO P

UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS 7\%\
CAMPUS VALE DO RIO MADEIRA P
INSTITUTO DE EDUCACAO, AGRICULTURA E AMBIENTE JEata

e) assinatura do registrante.

CAPITULOV
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DOS DISCENTES

Art. 25. Os discentes devem conhecer e cumprir as regras de seguranga inerentes a

utilizacfio de material e equipamentos especificos dos Laboratorios.

Art. 26. Os discentes so poderdo estar nos Laboratorios acompanhados:

I — durante as aulas didaticas:

a) pelo Professor;

b) pelo Técnico de Laboratériog

¢) pelo bolsista do Laboratério, quando houver;

II — durante as atividades extracurriculares, pelo Professor Orientador ou servidor por

este autorizado.

CAPITULO VI
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DOS PROFESSORES

Art. 27. Compete aos Professores cumprir e fazer cumprir este Regimento e o

Regimento Interno dos Laboratérios quando de sua responsabilidade.

Art. 28. Sdo responsabilidades dos Professores quando do uso dos Laboratorios:

I — requisitar ao Coordenador do Laboratério ou ao Técnico de Laboratério, com 72
(setenta e duas) horas de antecedéncia, os materiais necessarios para as aulas.

II — testar o experimento e conhecer o modo de funcionamento dos equipamentos que
vai utilizar, anotando as anomalias que detectar durante a sua utilizagdo.

III — verificar, ao final das atividades, de acordo com as especificidades de cada
Laboratério, se:

a) o material estd arrumado;

b) as bancadas e mesas estdo limpas;
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c) os equipamentos elétricos e eletronicos estdo desligados;
d) as torneiras de gas e de dgua estdo fechadas.
IV — elaborar roteiros ou manuais de aulas praticas, quando responsdveis por

disciplinas com aulas praticas, disponibilizando o material produzido ao Conselho Técnico.

CAPITULO VII
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DOS TECNICOS DE
LABORATORIO

Art. 29. Compete aos Técnicos de Laboratério:

I — cumprir e fazer cumprir este Regimento e o Regimento Interno dos Laboratérios
sob sua responsabilidade;

II — assessorar e auxiliar o Coordenador de Laboratério em suas atividades;

III — elaborar protocolos operacionais dos equipamentos;

IV — verificar as condigdes de uso dos Laboratorios, cuidando da organizagdo ao inicio
e ao término das atividades neles realizadas;

V — preparar o material requisitado para as atividades;

VI — auxiliar os Professores durante as atividades.

Art. 30. Séo responsabilidades dos Técnicos de Laboratério:

I — informar ao Coordenador de Laboratorio, em formulério préprio:

a) as demandas de material de consumo;

b) ocorréncias de materiais desaparecidos;

¢) eventuais irregularidades apuradas quando de sua presenga no Laboratério.
II — manter, de acordo com as especificidades de cada Laboratorio:

a) o material arrumado;

b) as bancadas e mesas limpas;

¢) os equipamentos elétricos e eletronicos desligados;

d) as torneiras de gas e de agua fechadas.

Art. 31. E vedado aos Técnicos de Laboratorio substituir os Professores durante a

ministragéo de aulas. , Q
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CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 32. Todos os usudrios dos Laboratorios devem se tratar mutuamente com respeito

e urbanidade, favorecendo o bom desempenho das atividades académicas.

Art. 33. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos por deliberagdo do

Conselho Técnico.

Art. 34. Este regimento entra em vigor a partir da data de sua aprovagdo no Conselho

Diretor do Instituto de Educag@io, Agricultura e Ambiente da Universidade Federal do

Amazonas. TQ
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